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Ausbildung Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)
Über uns
Die Sanitätshaus Willecke GmbH ist seit 1945 erfolgreich im Gesundheitsmarkt
tätig. Als familiengeführtes Unternehmen mit mehreren Standorten im Ruhrgebiet
und am Niederrhein stehen wir für Qualität, persönliche Beratung und moderne
Versorgungslösungen.

Unser Leistungsspektrum umfasst die Bereiche Sanitätshaus, Rehatechnik,
Orthopädietechnik, Orthopädieschuhtechnik sowie Homecare. Dabei begleiten wir
unsere Kundinnen und Kunden mit individuellen Lösungen – von orthopädischen
Einlagen über Kompressionsversorgung bis hin zu Reha-Hilfsmitteln und
spezialisierter Wohnumfeldberatung.

Lerninhalte

Kaufmännische Verwaltungsaufgaben in allen Bereichen der
Büroorganisation erledigen
Abrechnungen erstellen
Zahlungseingänge überwachen und im ERP-System erfassen
Kreditorenrechnungen einpflegen und verbuchen
Kundenkommunikation telefonisch und schriftlich durchführen
Kunden- und Serviceorientiertes Handeln

Dein Profil

Offenheit und Freude am Kundenkontakt sowie am Arbeiten am PC
Schnelle Lernfähigkeit und Teamfähigkeit
Kommunikative Fähigkeiten
Hohes Organisationstalent und selbstständige, strukturierte Arbeitsweise
Mindestens sehr guter Abschuss der mittleren Reife

Unsere Leistungen

Teamorientiertes Arbeitsumfeld
Teilnahme an regelmäßigen Schulungen
Verantwortungsvolle Aufgaben mit langfristiger Perspektive
Chance auf berufliche Weiterentwicklung
30 Urlaubstage
Kostenlose Betriebliche Krankenversicherung
Betriebliche Rentenversicherung  (BAV)
Corporate Benefits Programm mit attraktiven Rabatten bekannter Marken

Kontakt
Bewirb dich ganz einfach über den Button „JETZT BEWERBEN“ oder sende uns
deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
m.willecke@willecke-oberhausen.de

Bei Rückfragen stehen wir gerne zur Verfügung unter:
0208 / 85 84 50

Arbeitgeber
Willecke Oberhausen

Anstellungsart
Vollzeit

Ausbildungsbeginn
01.08.2026

Ausbildungsdauer
3 Jahre

Arbeitsort
Oberhausen

Veröffentlichungsdatum
10.07.2026

Industrie / Gewerbe
Gesundheitswesen
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